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Gorevin/isin Kisa Tanim

Ardahan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.
Ilgili Mevzuat cercevesinde, Universitede insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili calismalar
yapilmasi, personel ve 6zliik haklar1 konularindaki gorevlerin saghkli, diizenli ve uyumlu bir sekilde
yurutiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Saglik, Kiiltlr ve Spor Daire Baskanligi’'nin teklifi, Genel Sekreterligin uygun gorisl, Rektorlik oluru ile

isletme midurinin tesis ve isletmelerle ilgili olarak gorevleri sunlardir:

Yonerge hikiimleri ve Yonetim Kurulu kararlari dogrultusunda Sosyal tesisin faaliyetlerini ylritmek

Sosyal tesiste gorevlendirilen personelin sevk ve idaresini saglamak,

Defter ve belgelerin zamaninda ve usuliine uygun olarak tutulmasini saglamak ve takip etmek,

Mal ve hizmet satisindan elde edilen gelirlerin belirlenen hiilkiimlere aykiri olmamak lzere, tesis ve

isletmelerin gelirlerinin tahsilati konusunda izlenecek usul ve esaslari belirlemek ve yonetim kurulunun

onayina sunmak,

e Alinacak mal ve hizmetin gerceklestirme goérevini yapmak,

e Her tlrld tasinirlari (ticari mal ve malzemeler dahil) Tasinir mal yonetmeligine uyumlu olarak sevk ve idare
etmek.

e Maliye Bakanliginca yayimlanan “Kamu Kurum ve Kuruluslarinca isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe
Uygulamalarina Dair Esas ve Usuller” Raporlama hikimleri ile Kamu Sosyal Tesisler Tebligi hikiimleri
dogrultusunda islemlerin yiritilmesini saglamak,

e Sosyal Tesisler isletmesinin sevk ve idaresini, mevzuat hiikiimleri ve Yonetim Kurulu kararlarina uygun
olarak yerine getirir, Birim gelirlerinin tahsil edilmesini saglar ve Yonetim Kurulunca belirlenen yetkileri ile
sinirli olmak lizere isletmeyi temsil eder,

e Sosyal tesislerde sunulacak hizmetlerin tiiriini ve kalitesini, satisa sunulacak mal ve hizmetlerin tir, miktar
ve fiyatlarini tespit edilmesine yonelik goéris ve onerilerini rapor halinde Yiritme Kurulu’na sunmak,

e Sosyal tesislerdeki hizmetlerin yiritilmesi amaciyla gérevlendirilecek kisilerin nitelikleri ile ilgili goris ve
Onerilerini rapor halinde Ylritme Kurulu’na sunmak,

e Sosyal tesislerde, 6grenci ve personele yonelik egitim-uygulama faaliyetlerinin yiritilmesi, sosyal
etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili alinan kararlari uygulamak,

e Sosyal tesislerde gorevlendirilecek personelin ek mesai Ucretleri ilgili alinan kararlari uygulamak ve takip
etmek,

e Sosyal tesislerde uretilen mal ve hizmetten yararlanacaklardan tahsil edilecek bedellerin tarife ve esaslarini
belirlemek icin arastirma yapmak,
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e isletmenin her tiirlii is ve islemleri hakkinda, Yénetim ve Denetim Kurulunun sézlii ve yazili bilgi taleplerini

yerine getirir, bu kurullarca istenilmesi halinde her tirll belgeyi verir.
e Sosyal Tesisler Merkezi Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.

Tebelliig Eden Onay
Bu dokiimanda yazan gorev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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